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Apresentacao. O 4° Oficial de Registro de Titulos e Documentos e Civil de Pessoa Juridica da Capital/SP
reconhece a relevancia da prote¢do de dados pessoais no exercicio da atividade registral e adota medidas de
governanga, seguranga da informagdo e transparéncia compativeis com a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD) e com as normas aplicaveis as serventias extrajudiciais. Esta Politica explica, em linguagem acessivel,
como os dados pessoais podem ser tratados, para quais finalidades, com quem podem ser compartilhados, por
quanto tempo podem ser mantidos € como os titulares podem exercer seus direitos.

Importante. A atividade registral possui deveres legais proprios de publicidade, autenticidade, conservagado e
fornecimento de informagdes. Por isso, alguns tratamentos de dados decorrem diretamente de lei ou de norma
regulatoria e ndo dependem de consentimento. Os direitos previstos na LGPD s@o exercidos sem prejuizo das
obrigagoes legais de guarda, publicidade registral, sigilo e integridade do acervo.

1. Objetivo e abrangéncia

1.1 Esta Politica aplica-se a qualquer pessoa natural cujos dados pessoais sejam tratados pelo 4° Oficial no contexto
da prestagdo de servigos registrais, atendimento ao publico, relacionamento com usuarios, fornecedores,
prestadores, candidatos, representantes, autoridades e demais partes relacionadas as atividades da serventia.

1.2 Seu objetivo ¢ informar, de forma transparente, as principais praticas de tratamento de dados pessoais
realizadas pela serventia, observando os principios da finalidade, adequacdo, necessidade, livre acesso, qualidade
dos dados, transparéncia, seguranca, prevengao, nao discriminacao e responsabilizacdo.

1.3 Tratamentos especificos poderao estar sujeitos a regras complementares, avisos proprios, contratos, termos ou
procedimentos internos, especialmente quando envolverem relagdes trabalhistas, fornecedores, sistemas
compartilhados ou exigéncias legais setoriais.

2. Base normativa e principios aplicaveis

2.1 Esta Politica considera, entre outras normas aplicaveis, a Lei n® 13.709/2018 (LGPD), a Lei n° 6.015/1973 (Lei
de Registros Publicos), a Lei n® 8.935/1994, as normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado de Séo Paulo,
os Provimentos CNJ n°® 213/2026 e n°® 243/2026 no que se refere a governanca e seguranca de tecnologia da
informacdo, e a regulamentagdo vigente da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD).

2.2 Em matéria de incidentes de seguranca e atuacdo do encarregado, sdo observadas, em especial, a Resolucao
CD/ANPD n° 15/2024 ¢ a Resolugao CD/ANPD n° 18/2024, sem prejuizo de normas supervenientes ou especificas
aplicaveis a atividade registral.
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2.3 A legislacdo e a regulamentacdo poderdo ser atualizadas. Quando necessario, esta Politica sera revista para
refletir mudancas normativas, tecnologicas ou operacionais relevantes.

3. Controlador e Encarregado pelo tratamento de dados pessoais

3.1 Para os tratamentos realizados no ambito da serventia, o responsavel pela delegacdo, interinidade ou
intervencao atua como Controlador, nos termos da legislagdo e das normas aplicaveis, cabendo a organizacdo da
serventia implementar as decisdes relativas ao tratamento de dados pessoais.

3.2 O Encarregado pelo tratamento de dados pessoais atua como canal de comunicacdo entre o Controlador, os
titulares € a ANPD, além de exercer as atribuigdes previstas na legislagdo e na regulamentagio vigente.

3.3 Encarregado: Fabio da Silva Avelar.
3.4 Canal de contato: lgpd@4rtd.com.br.

4. Quais dados pessoais podem ser tratados

4.1 A natureza e a quantidade de dados tratados variam conforme o servico, o ato registral, a relacdo mantida com
a serventia e as exigéncias legais. Podem ser tratados, quando necessarios:

* dados de identificagdo e qualificagdo, como nome, CPF, RG, data de nascimento, filiagdo, nacionalidade, estado
civil, profissdo e informagdes equivalentes;

* dados de contato, como endereco, telefone e e-mail;

» dados relacionados a pratica de atos registrais e aos documentos apresentados pelos interessados;

» dados financeiros e bancarios estritamente necessarios para pagamento, devolucdo de valores, emissdo fiscal
ou cumprimento de obrigagdes legais;

* dados pessoais sensiveis, somente quando indispensaveis ao ato, exigidos por lei, presentes em documentos
apresentados ou necessarios ao exercicio regular das atribui¢des da serventia;

* dados de criangas e adolescentes quando fizerem parte do ato ou da relagdo juridica tratada, sempre com
observancia de sua prote¢ao integral e do melhor interesse;

* dados de acesso, registros técnicos, logs e informag¢des de seguranga relacionados ao uso de sistemas e a
protecdo do ambiente tecnoldgico;

* imagens captadas por sistemas de seguranga fisica, quando existentes, para protecdo de pessoas, instalagoes e
patrimdnio;

* dados fornecidos em contatos, solicitagdes de titulares, comunicagdes, reclamagdes ou processos de selegao,
quando aplicavel.

4.2 A serventia busca limitar a coleta ao que seja necessario para a finalidade legitima e para o cumprimento das
obrigagoes legais e registrais.

5. Finalidades e bases legais do tratamento

5.1 Os dados pessoais podem ser tratados para finalidades relacionadas as atribuigdes legais € a operagdo da
serventia, incluindo:

* receber, protocolar, qualificar, registrar, averbar, certificar e praticar os demais atos proprios de Registro de
Titulos e Documentos e Registro Civil de Pessoas Juridicas;

« identificar e qualificar partes, representantes, requerentes e interessados;

* prestar informacdes, emitir certidoes e dar publicidade aos atos nos limites definidos pela legislagdo registral;

» acompanbhar solicitagdes, comunicar exigéncias, disponibilizar resultados e manter canais de atendimento;
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* cumprir obrigagoes legais, regulatorias, fiscais, administrativas, judiciais e de prevencao a lavagem de dinheiro,
quando aplicavel,

» emitir documentos fiscais, realizar devolugdes de valores e executar rotinas administrativas necessarias a
prestacdo dos servigos;

* proteger pessoas, instalagdes, sistemas, redes, contas, registros e acervo, inclusive por meio de controles de
seguranga ¢ auditoria;

» gerir fornecedores, contratos, suporte técnico, continuidade operacional e resposta a incidentes;

» atender solicitagdes de titulares e manter registros de conformidade e prestacdo de contas.

5.2 As bases legais utilizadas s@o definidas conforme cada operagdo e podem incluir o cumprimento de obrigacao
legal ou regulatoria, o exercicio regular de direitos, a execugdo de atribuicdes legais de interesse publico, a
execucdo de contratos ou procedimentos preliminares, o legitimo interesse quando cabivel e o consentimento
quando este for efetivamente necessario. Para dados pessoais sensiveis sdo observadas as hipoteses especificas
previstas na LGPD.

5.3 O consentimento ndo ¢ utilizado como fundamento quando o tratamento for necessario ao cumprimento das
atribuicdes legais da serventia. Quando o consentimento for a base adequada, sera solicitado de forma especifica
e podera ser revogado nos termos da legislagdo.

6. Dados de criancas e adolescentes

6.1 Dados de criancas e adolescentes podem estar presentes em atos registrais, documentos apresentados ou
solicitacdes relacionadas as atribui¢des da serventia. O tratamento observard a legislagdo aplicavel, a protecao
integral e o melhor interesse do menor.

6.2 Quando o tratamento decorrer de obrigagdo legal, atribuigdo registral ou outra hipotese legal aplicavel, ndo
sera exigido consentimento como condigdo para a pratica do ato. Quando a legisla¢do exigir consentimento, serdo
observadas as regras especificas relativas ao responsavel legal.

7. Compartilhamento e acesso a dados pessoais

7.1 Dados pessoais poderdo ser compartilhados ou disponibilizados quando isso for necessario a pratica do ato
registral, ao cumprimento de obrigacao legal, a interoperabilidade de sistemas ou a prestagdo de servigos de apoio,
sempre observados os limites legais e a finalidade aplicavel.

7.2 Conforme a situag@o, poderdo receber dados pessoais:

* Poder Judiciario, CNJ, Corregedoria, ANPD e outras autoridades publicas competentes;

* Receita Federal, Municipio de Sdo Paulo, 6rgdos de fiscalizagdo, prevencdo a lavagem de dinheiro e outras
entidades legalmente previstas;

* centrais eletronicas, plataformas e sistemas oficiais ou compartilhados utilizados na atividade registral,
inclusive CDT-SP e RTDBErasil, conforme aplicavel;

* institui¢des financeiras ou prestadores de pagamento, quando necessarios a execucao de transagdes, devolucdes
ou rotinas financeiras;

» fornecedores e prestadores que atuem como operadores ou apoiem atividades administrativas e tecnologicas,
sujeitos a deveres de confidencialidade, seguranca, protecdo de dados, cooperagdo em incidentes e demais
obrigagdes contratuais compativeis com o servi¢o prestado;

» titulares, representantes, requerentes e terceiros legitimados, nos casos em que a legislacdo registral assegure
acesso, certiddo ou publicidade.
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7.3 A serventia ndo comercializa dados pessoais nem os compartilha para finalidades de publicidade
comportamental, prospeccdo comercial ou marketing de terceiros.

8. Retencao, conservacao e descarte

8.1 Os prazos de guarda decorrem da natureza do dado e da finalidade do tratamento. Documentos e informagdes
integrantes do acervo registral podem possuir guarda permanente ou prazos especiais definidos pela legislacao e
pelas normas de temporalidade aplicaveis.

8.2 Dados administrativos e auxiliares sdo mantidos pelo periodo necessario ao cumprimento das respectivas
finalidades, obrigacdes legais, defesa de direitos, auditoria, seguranga ¢ prestacdo de contas. Encerrada a
necessidade de conservacdo, o descarte ou a eliminag@o ¢ realizado de forma segura, quando juridicamente
possivel.

8.3 A eliminagdo solicitada pelo titular ndo alcanca informagdes cuja conservagdo seja obrigatdria, necessaria a
integridade do acervo, a publicidade registral, ao exercicio regular de direitos ou ao cumprimento de dever legal
ou regulatorio.

9. Seguranca da informacio e proteciao dos dados

9.1 A serventia adota medidas técnicas e administrativas proporcionais aos riscos, destinadas a proteger dados
pessoais contra acesso ndo autorizado e contra situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracao,
divulgagdo ou tratamento inadequado.

9.2 Entre os controles adotados, conforme aplicavel ao ambiente e aos sistemas, estao:
» contas individualizadas, gestao de acessos e privilégios e autenticagdo refor¢ada em acessos administrativos ou
criticos;
* protecdo de rede com firewall de borda, mecanismos de detecgdo e prevencao de intrusdo e segmentagao logica;
* protecdo de estagdes e servidores, atualizagdo de sistemas e gestdo de vulnerabilidades;
* criptografia em transmissoes € em repositorios ou copias de seguranga quando aplicavel,;

» rotinas de backup, copias independentes, mecanismos de prote¢do contra exclusao indevida e testes periddicos
de restauragao;

» registros de auditoria, monitoramento, sincroniza¢ao de tempo e preservacao de evidéncias de seguranca;
» planos de continuidade, recuperacdo, resposta a incidentes e procedimentos de contingéncia;
* treinamento, conscientizacdo e deveres de confidencialidade aplicaveis a colaboradores e fornecedores.

9.3 Por razdes de seguranga, esta Politica descreve os controles em nivel geral e nao divulga parametros, enderecos,
regras, credenciais, chaves, topologias detalhadas ou configuragdes operacionais do ambiente tecnologico.

10. Incidentes de seguranca com dados pessoais

10.1 A serventia mantém procedimento de gestdo de incidentes destinado a identificar, registrar, classificar, conter,
investigar, corrigir ¢ documentar ocorréncias que possam afetar dados pessoais ou a continuidade dos servigos.

10.2 Quando um incidente puder acarretar risco ou dano relevante aos titulares, a serventia adotard as
comunicacdes exigidas pela legislacdo e pela regulamentagdo vigente, inclusive 8 ANPD e aos titulares quando
aplicavel, dentro dos prazos legais. Nos termos da Resolugdo CD/ANPD n° 15/2024, a comunicagdo de incidente
sujeito a notificacdo deve ser realizada em até trés dias uteis, ressalvada a existéncia de prazo especifico em outra
norma aplicavel.

10.3 A serventia também observara as comunicagdes devidas ao Poder Judiciario, a Corregedoria ou a outras
autoridades competentes conforme a natureza do incidente e a regulamentagao especifica.
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10.4 Os registros de incidentes de seguranca envolvendo dados pessoais sdo preservados pelo periodo minimo
exigido pela regulamentacdo aplicavel, atualmente de cinco anos para os registros abrangidos pela Resolucao
CD/ANPD n° 15/2024.

11. Direitos dos titulares

11.1 Nos termos da LGPD, o titular podera exercer, quando aplicavel, direitos relacionados ao tratamento de seus
dados pessoais, incluindo:

* confirmagao da existéncia de tratamento;
* acesso aos dados pessoais;
» correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

* anonimizacao, bloqueio ou eliminagdo de dados desnecessarios, excessivos ou tratados em desconformidade
com a LGPD, quando juridicamente possivel;

* portabilidade, quando aplicavel e observada a regulamentagao;

+ informagdo sobre entidades publicas e privadas com as quais houve compartilhamento, quando cabivel,

» informacdo sobre a possibilidade de ndo fornecer consentimento e sobre as consequéncias da negativa, quando
o consentimento for a base legal utilizada;

* revogacdo do consentimento, quando aplicavel;

* oposi¢do a tratamento realizado com fundamento em hipotese que dispense consentimento, quando houver
descumprimento da LGPD;

* peticionamento perante a ANPD, sem prejuizo de outros meios legalmente disponiveis.

11.2 O exercicio desses direitos sera analisado a luz das caracteristicas da atividade registral. Obrigacdes legais de
guarda, autenticidade, publicidade, sigilo, conservacdo e integridade do acervo podem limitar ou impedir
determinadas solicitagdes, especialmente pedidos de eliminagdo, bloqueio ou restricdo de acesso a informagdes
que devam permanecer disponiveis por forca de lei.

12. Como exercer direitos ou falar sobre privacidade

12.1 Solicitagoes, duvidas, reclamagdes ou comunicagdes relacionadas a protecdo de dados pessoais podem ser
encaminhadas ao Encarregado pelo e-mail Igpd@4rtd.com.br.

12.2 Para proteger o proprio titular e terceiros, a serventia podera solicitar informagdes adicionais destinadas a
confirmar a identidade e a legitimidade do requerente antes de atender determinada solicitagéo.

12.3 As respostas serdo fornecidas nos prazos previstos na LGPD e na regulamentag@o aplicavel, considerando a
natureza da solicitagdo e os deveres legais da serventia.

13. Atualizacoes desta Politica

13.1 Esta Politica podera ser atualizada para refletir alteragdes legais, regulatdrias, tecnologicas, contratuais ou
operacionais relevantes. A versao vigente serd disponibilizada no canal institucional utilizado pela serventia para
publicagdo da Politica de Privacidade.

13.2 A publicacdo de nova versao substitui a anterior para fins de orienta¢do vigente, sem prejuizo da preservagio
das versoes historicas para fins de governanga, auditoria e prestagdo de contas.
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Versao Data Situacio Descri¢ao
V.01 15/03/2022 Historica Primeira versdo publicada da
Politica de Privacidade.
V.02 10/09/2026 Vigente Revisdo integral para adequagdo a

realidade operacional de 2026, a
governanga vigente, aos
Provimentos CNJ n° 213/2026 e
n° 243/2026 e as Resolugdes
CD/ANPD n° 15/2024 ¢ n°
18/2024.

ROBSON DE ALVARENGA
Oficial Titular

Sdo Paulo, 10 de Setembro de 2026.

FABIO DA SILVA AVELAR
Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais

Documento integrante do dossié de Governanga ¢ Conformidade LGPD / Provimentos CNJ n°® 213/2026 e n°® 243/2026.
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